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1. Bevezetés

Jelen adatvédelmi szabalyzatot Sdndorné Szabd Krisztina e.v. mint adatkezel6 —
tovabbiakban: Adatkezel6 - adja ki adatkezelési tevékenysége szabalyozdsa céljabdl. A
szabalyzat rendszeresen aktualizaldsra kerl a hatalyos hazai és Eurdpai Unids és a Magyar
jogszabdlyoknak valé folyamatos megfelelés érdekében. Az adatvédelmi szabalyzat

mindenkor hatalyos valtozata megtekinthet§ a tarsasag székhelyén.

2. Az adat kezel6 adatai

Adatkezel6 megnevezése: Sandorné Szabd Krisztina e.v.

(tovabbiakban: Adatkezel6)

Székhely: 6000 Kecskemét, Széchenyi krt. 5.

Telefon: 06302434107

Email: kriszty82@gmail.com

Addszam: 65194663-1-23

Az adatvédelemi tevékenységeket 6sszefogd munkatdrs (adatvédelmi munkatdrs): Sandorné
Szabé Krisztina

3. A szabdlyzat célja

Jelen adatkezelési szabdlyzat célja, hogy meghatarozza az Adatkezel§ altal kezelt személyes
adatokkal kapcsolatos legfontosabb szabalyokat, az adatkezelésekre vonatkozé
informacidkat és alapelveket.

Adatkezel6 Magyarorszagon végez f6ként fodrasz tevékenységet. A kiilonallo tevékenységek
esetére azonban érvényes jelen szabalyzat, a kiegészitésekkel egyiitt. A szabalyzat célja, hogy
az adatokat egyértelmden és az érintettek szamdra atlathatdéan kezelje, figyelembe véve az
el8irasokat

Az adatvédelmi szabdlyzat célja elsGsorban annak biztositasa, hogy az Adatkezel6
megfeleljen a hatalyos jogszabdlyok adatvédelemmel kapcsolatos rendelkezéseinek, igy

kiilonésen, de nem kizardlagosan

. az informacidés onrendelkezési jogrél és az informacidszabadsagrol szélé 2011. évi
CXII. torvény,

. AZ EUROPAI PARLAMENT ES A TANACS (EU) 2016/679 RENDELETE (2016. prilis 27.) a
természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd
védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasardl, valamint a 95/46/EK rendelet
hatalyon kivil helyezésérdl (dltaldnos adatvédelmi rendelet)

. a fogyasztokkal szembeni tisztességtelen kereskedelmi gyakorlat tilalmardl szélé
2008. évi XLVII. torvény,



Vi.

. a személy- és vagyonvédelmi, valamint a magannyomozdi tevékenység szabalyairdl
sz0l6 2005. évi CXXXIII. torvény,

. a gazdasagi reklamtevékenység alapvetd feltételeirdl és egyes korlatairdl sz616 2008.
évi XLVIII. torvény rendelkezéseinek.

A személyes adatok kezelése kizardlag akkor és annyiban jogszer(i, amennyiben
legalabb az aldbbi feltételek egyike teljesl:

az érintett hozzajarulasat adta személyes adatainak egy vagy tobb konkrét célbdl
torténo kezeléséhez;

az adatkezelés olyan szerz6dés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett az
egyik fél, vagy az a szerz6dés megkotését megel6z6en az érintett kérésére torténd
[épések megtételéhez sziikséges;

az adatkezelés az Adatkezel6re vonatkozd jogi kdtelezettség teljesitéséhez
szlikséges;

az adatkezelés az érintett vagy egy masik természetes személy létfontossagu
érdekeinek védelme miatt sziikséges;

az adatkezelés kozérdekd vagy az Adatkezel6re ruhdzott kdézhatalmi jogositvany
gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges;

az adatkezelés az Adatkezel§ vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek
érvényesitéséhez sziikséges, kivéve, ha ezen érdekekkel szemben els6bbséget
élveznek az érintett olyan érdekei vagy alapveté jogai és szabadsdgai, amelyek
személyes adatok védelmét teszik sziikségessé, killonosen, ha az érintett gyermek.

4. Ertelmezé rendelkezések

1. adatkezelés: a személyes adatokon vagy adatallomanyokon automatizalt vagy
nem automatizalt mdédon végzett barmely mdvelet vagy m(iveletek 6sszessége, igy
a gyl(jtés, rogzités, rendszerezés, tagolas, tarolas, atalakitas vagy megvaltoztatas,
lekérdezés, betekintés, felhasznalds, kozlés tovabbitas, terjesztés vagy egyéb
modon torténd hozzaférhetbvé tétel utjan, 6sszehangolas vagy 6sszekapcsolas,
korlatozas, torlés, illetve megsemmisités;

2. adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, Gigyndkség vagy
barmely egyéb szerv, amely a személyes adatok kezelésének céljait és eszkdzeit
ondlléan vagy masokkal egylitt meghatdrozza;

Jelen szabdlyzat szerinti adatkezel6k:
Az Adatkezel6:



Elnevezése: Sandorné Szabd Krisztina e.v.

székhelye: 6000 Kecskemét, Széchenyi krt. 5.
addészama: 65194663-1-23

lgyvezet6: Sandorné Szabd Krisztina
e-mail. cim: kriszty82@gmail.com

telefon: 06302434107

3. adatfeldolgozas: az adatkezelési mliveletekhez kapcsolédé technikai feladatok
elvégzése, fliggetlenlil a mlveletek végrehajtasahoz alkalmazott mddszert6l és
eszkoztdl, valamint az alkalmazas helyétdl, feltéve, hogy a technikai feladatot az
adatokon végzik;

4. adatfeldolgozd: az a természetes vagy jogi személy, kézhatalmi szerv, ligyndkség
vagy barmely egyéb szerv, amely az Adatkezel6 nevében személyes adatokat
kezel;

5. adatmegsemmisités: az adatokat tartalmazé adathordozé teljes fizikai
megsemmisitése;

6. adattorlés: az adatok felismerhetetlenné tétele oly médon, hogy a helyreallitasuk
tobbé nem lehetséges;

7. adattovabbitas: ha az adatot meghatdrozott harmadik személy szamara
hozzaférhet6vé teszik;
Jelen szabdlyzat alapjan az Adatkezel6 adattovdbbitast végez az alabbiak szerint:

a) Sajat munkavallalok adattovabbitasa, bérszamfejtés céljabodl. Az
adattovabbitds kiterjed valamennyi munkaligyi adatra, beleértve a
munkavallaléd bankszamlaszamat is.

b) Természetes személyek, mint vasarlok adatainak tovabbitdasa a NAV felé,
torvényi kotelezettség teljesitése céljabdl, a vasarlast kovetd hdnapban.

8. adatvédelmi incidens: a biztonsag olyan sérilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy
mads médon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését,
elvesztését, megvaltoztatdsat, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz vald
jogosulatlan hozzaférést eredményezi;

9. GDPR: az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 (2016. aprilis 27.) szamu
altalanos adatvédelmi rendelete;

10. hozzajarulas: az érintett akaratanak dnkéntes, konkrét és megfeleld
tajékoztatason alapuld és egyértelm( kinyilvanitdsa, amellyel az érintett



nyilatkozat vagy a megerd@sitést félreérthetetlenil kifejez6 cselekedet Utjan jelzi,
hogy beleegyezését adja az 6t érint6 személyes adatok kezeléséhez;

11.Info tv.: az Informacids 6nrendelkezési jogrdl és az informacidszabadsagrol sz6lo
2011. évi CXII. tv.;

12.személyes adat: azonositott vagy azonosithatd természetes személyre (, érintett”)
vonatkozd barmely informacid; azonosithatd az a természetes személy, aki
kozvetlen vagy kdzvetett médon, killéndsen valamely azonositd, példaul néyv,
szam, helymeghatarozd adat, online azonositd vagy a természetes személy testi,
fiziolégiai, genetikai, szellemi, gazdasdgi, kulturalis vagy szocidlis azonossagara
vonatkozd egy vagy tobb tényez6 alapjan azonosithato;

13. tiltakozas: az érintett nyilatkozata, amellyel személyes adatainak kezelését
kifogasolja, és az adatkezelés megsziintetését, illetve a kezelt adatok torlését kéri;

5. A szabalyzat hatalya
5.1 Id6beli hataly Jelen szabdlyzat 2020. februdr napjatdl visszavonasig hatalyos.

5.2 Személyi hataly

Jelen szabdlyzat hatalya kiterjed az Adatkezel6re az adatkezel6 Munkavallaldira és
Partnereire; valamint minden tovabbi természetes személyre, akinek adatait e szabalyzat

hatdlya ala tartozé adatkezelések érintik.
5.3 Targyi hataly

Jelen szabdlyzat hatalya kiterjed az Adatkezel6 barmely szervezeti egységében folytatott,
személyes adatokat érint6 adatkezelésre, fliggetlentl attdl, hogy az elektronikusan és/vagy

papiralapon torténik.

6. Tajékoztatas az adatkezelésrdl

Az adatkezel6 kotelessége tajékoztatni az érintetteket személyes adataik kezelésérdl.

Jelen szabdlyzat elvalaszthatatlan részét képezik a mellékletekben talalhaté adatvédelmi
tdjékoztatok. A tajékoztatdk részletesen tartalmazzak az egyes adatkezelésekre vonatkozé
fontos informacidkat, igy az adatkezelési tevékenység és a folyamat leirasat, az érintettek
megnevezését, a kezelt adatok korét, az adatok megébrzésének el6re lathatd idStartamat, az
adatkezelések jogalapjat és céljait. A tajékoztatok tartalmazzak az adatok biztonsaga
érdekében alkalmazott szabdlyokat, az érintettek jogait és jogérvényesitési lehetfségeit.

Jelen adatkezelési szabalyzat kizarélag ezekkel az informacidkkal egyltt érvényes.



7. Az adatkezelés alapvetd elvei

A személyes adatok:

. kezelését jogszerlen és tisztességesen, valamint az érintett szdmara atlathaté mddon
kell végezni (,,jogszer(iség, tisztességes eljaras és atlathatdsag”);

. gy(jtésé csak meghatarozott, egyértelm( és jogszerd célbdl torténhet (,,célhoz
kotottség”);
. az adatkezelés céljai szempontjabdl megfelelGek és relevansak kell, hogy legyenek, és

a sziikségesre kell korlatozédniuk (,,adattakarékossag”);

. pontosnak és sziikség esetén naprakésznek kell lennitik; minden ésszer( intézkedést
meg kell tenni annak érdekében, hogy az adatkezelés céljai szempontjabdl pontatlan
személyes adatokat haladéktalanul toroljék vagy helyesbitsék (,,pontossag”);

. tarolasanak olyan formdaban kell torténnie, amely az érintettek azonositdsat csak a
személyes adatok kezelése céljainak eléréséhez sziikséges ideig teszi lehet6vé
(,,korlatozott tarolhatésag”);

. kezelését oly médon kell végezni, hogy megfelel6 technikai vagy szervezési
intézkedések alkalmazdasaval biztositva legyen a személyes adatok megfelel6
biztonsaga, az adatok jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével,
megsemmisitésével vagy karosodasaval szembeni védelmet is ideértve (,integritds és
bizalmas jelleg”). Az adatkezel6 felelGs a fentieknek valé megfelelésért, tovabba

képesnek kell lennie e megfelelés igazolasara (,elszamoltathatdsag”).
e Kezelt adatok kore:
o Az Adatkezel6 az Aldbbi nyilvantartdsi rendszerekben folytat adatkezelést:
- munkaugyi nyilvantartas
- versenyz6krél 6nkéntesen atadott és a verseny soran gyUijtott adatok
- szerz6déses és mas partnerekrdl kezelt adatok

- alkalmi jellegl adatkezelés

8. Feleldsségek



Az Adatkezel6 az adatkezelési tevekénységeirdl nyilvantartdst készitett, mely adatcélonként
tartalmazza az adatkezelési tevékenységeket és a hozzajuk kapcsolddo informacidkat (az
adatkezelési tevékenység megnevezését és céljat, az érintetteket, adat forrasat,
adatfajtakat, adatkezelés alapjat (pl. hozzajarulas, szervezet jogos érdeke, jogszabaly), a
taroldsi id6t, a tarolas maddjat, az adattovabbitas cimzettjeit (ha vannak)). Valamennyi
adatkezelési tevékenység esetén meghatdroztunk felelGst, aki érdemi dontéseket tud hozni
az adatkezeléssel kapcsolatosan. A tevékenységlink sordn végrehajtandd adatkezelési
tevékenységeket (pl. érintettek tajékoztatasa, hozzdjarulas megszerzése) beépitettiik
folyamatainkba. Az Adatkezel6 szervezetén beliil a kezelt személyes adatokat - a feladat
elvégzéséhez szlikséges mértékben és ideig - csak az liggyel érintett szervezeti egység
munkavallaldi ismerhetik meg és hasznalhatjak fel, feltéve, hogy a személyes adatok
megismerése nélkil az Ggyben érdemben eljarni nem lehet. A Sdndorné Szabd Krisztina e.v.
felelGs azért, hogy minden adatkezelést végzé munkavallaléja megismerje jelen szabalyzat

rendelkezéseit. A szabdlyzat rendelkezéseinek betartdsat rendszeresen ellendrizni kell.

9. Erintett jogainak biztositasa

Az érintettek az adatvédelmi tajékoztatokban meghatdrozott csatorndkon keresztiil jelezve
élhetnek jogaikkal. A megkereséseket az adatvédelemmel foglalkozé munkatdrs fogadja. A

kérés teljesitésébe bevonja az adatkezelésben érintett felel§soket.

Az érintettek, az Adatkezel6 és Adatfeldolgozd személyérdl, a kezelt adatok korérdl,
céljarédl, az ket megilletd jogokrdl és azok érvényesitési lehet6ségeirél az Adatkezel6
altal kiadott Adatkezelési Tdjékoztatdbdl kapnak tajékoztatdst.

a. hozzaférési jog ~ az adatkezelés folyamatdban az Erintett jogosult hozzaférni a
réla tarolt adatokhoz, és tdjékoztatast kapni a réla kezelt, illetve feldolgozott
adatok céljardl, jogalapjardl, tarolasardl és tarolas id6tartamardl. A tdjékoztatasi
jog kiterjed a személyes adatok helyesbitésére, torlésére, kezelés korlatozasara,
illetve a felligyeleti hatdésaghoz cimzett panasz benyujtasanak lehetdségérél vald
tdjékoztatasra. Az Adatkezel6 az érintett jogai gyakorlasara irdnyulé kérelmem
teljesitését nem tagadja meg, kivéve, ha bizonyitja, hogy az érintettet nem all
moddjaban azonositani. Az érintett altal kért tovdbbi masolatokért az Adatkezeld az
adminisztrativ koltségeken alapuld, ésszerd mértékl dijat szamithat fel.

b. helyesbitéshez valé jog ~ az Erintett jogosult kérni az Adatkezel6t, hogy a ra
vonatkozd pontatlan, vagy hidnyos adatokat kiegészité nyilatkozat alapjan
helyesbitse.

c. torléshez (elfeledtetéshez) valé jog ~ az Erintett kérelmére vonatkozé Adatkezeld
altali adattorlést jelenti, ez azonban nem harit automatikus kotelezettséget az



Adatkezel6re. Az Adatkezel6 koteles tordlni az érintettre vonatkozé személyes
adatokat, ha az alabbi indokok valamelyike fennall:

1. aszemélyes adatokra mar nincs sziikség abbdl a célbdl, amelybél azokat
gylijtotték vagy mas mddon kezelték;

2. az érintett visszavonja az adatkezelés alapjat képez6 hozzajarulasat, és az
adatkezelésnek nincs mas jogalapja;

3. az érintett tiltakozik az adatkezelés ellen, és nincs els6bbséget élvez6 jogszerl
ok a tovabbi adatkezelésre;

4. aszemélyes adatot jogellenesen kezelték;

5. az Adatkezel6re alkalmazandd jogszabalyi kotelezettség teljesitéséhez tordlni
kell.

Az AdatkezelG altal kezelt személyes adatokat az adatkezelés jogalapjanak
megszlnését, ideértve a hozzajarulason vald adatkezelés esetén a hozzajarulds
visszavonasat is kovetd rovid idén belul tordlni kell.

d. adatok zarolasahoz valo jog ~ Torlés helyett az Adatkezel§ zarolja a személyes
adatot, ha az érintett ezt kéri, vagy ha a rendelkezésére allé informacidk alapjan
feltételezhet6, hogy a torlés sértené az érintett jogos érdekeit.

Az igy zarolt személyes adat kizardlag addig kezelhet6, ameddig fennall az
adatkezelési cél, amely a személyes adat torlését kizarta.

e. korlatozashoz valé jog ~ ha felmeriil az Erintettrél kezelt személyes adatok
pontatlansaga, jogellenessége, sziikségtelensége, vagy az Erintettnek az
adatkezelésre vonatkoz tiltakozdsa, az Erintett kérheti, hogy az Adatkezeld
korlatozza ezen adatok vonatkozasaban az adatkezelést.

f. adathordozhatdsaghoz valé jog ~ az Erintett azon jogat takarja, hogy jogosult,
géppel olvashato (pdf, doc, excel, txt) formaban megkapni az dltala rendelkezésre
bocsatott adatokat, annak érdekében, hogy egy masik adatkezel6 rendelkezésére
bocsassa.

g. tiltakozashoz valé jog ~ az Erintettre vonatkozé adatkezelés az Adatkezeld vagy
egy harmadik fél érdekének érvényesitéséhez sziikséges, ha a személyes adat
felhasznalasa vagy tovabbitasa kdzvetlen lzletszerzés, kozvélemény-kutatds vagy
tudomanyos kutatas céljara torténik; valamint térvényben meghatdrozott egyéb
esetben Ugy az érintett barmikor tiltakozhat az ilyen célbdl kezelt személyes
adatainak kezelése ellen.



Az Adatkezel§ a tiltakozast a kérelem benyujtasatél szamitott legrévidebb idén beldl,
de legfeljebb 15 napon beliil

e megvizsgdlja,

e annak megalapozottsdga kérdésében dontést hoz, és

o dontésérdl a kérelmezbt irasban tdjékoztatja.

10. Adattovabbitas

Személyes adat harmadik személyeknek csak az érintett el6zetes irdsbeli hozzajaruldsa
esetén adhatod at. Az adatfeldolgozok személyérél az Adatkezeld a 4. fejezet 4. pontjaban
tadjékoztatja az Erintetteket. Torvény alapjan kotelez6 adattovabbitasok (Isd: 4. fejezet 7/b.
pont).

Az Adatkezel6 a harmadik személyek részére torténd, adattovabbitasra vonatkozd jogviszony
létrejottekor messzemendkig elvarja szerz6déses adatfeldolgozé partnereitdl, hogy a
személyes adatok feldolgozasa sordan maximalisan, - de legaldbb a jelen Szabalyzat altal
garantdlt mértékig — betartsdk az Infotv., a GDPR, valamint a mindenkor hatalyos
adatvédelmi jogszabalyok rendelkezéseit. Az Adatkezel6 minden olyan esetben az érintettek
kiilon hozzajarulasat kéri, amennyiben az adattovabbitds EGT-n kiviili orszagba iranyul. Mind
a tdjékoztatdsnak, mind a hozzdajaruld nyilatkozatnak ki kell terjednie az adatfeldolgozd
személyének pontos megjeldlésére (név és cim vagy cégnév és székhely), a tovabbitott
adatok korére, az adatok tarolasanak és feldolgozdsanak pontos fizikai helyére.

Az Adatkezel6 az adattovabbitas jogszerliségének ellenérzése, valamint az érintetti kort
tdjékoztatdsa céljabdl a jelent6sebb adatdllomanyt érint6, nagyobb kockazattal jard
adattovabbitasrdl nyilvantartast vezet, amely tartalmazza a kezelt személyes adatok
tovabbitdsanak id6pontjat, az adattovabbitas jogalapjat és cimzettjét, a tovabbitott
személyes adatok korének meghatdrozasat, valamint az adatkezelést el6ird jogszabalyban
meghatarozott egyéb adatokat.

11. Adatbiztonsag
Az adatok védelmét, biztonsagat Adatkezel6 a m(ikodése soran ugy biztositja, hogy papir
alapon tarolt személyes adatokat zart szekrényben tarolja, azokhoz kizarélag azok a

munkatdrsai férhetnek hozza, akik munkajuk sordn azzal dolgoznak.

Az elektronikusan tarolt adatok titkositva kerllnek taroldasra. Adatkezel§ a titkositast
valamennyi eszk6zén alkalmazza, ahol személyes adatokat tarol. Tovabbitott személyes
adatok esetén valamennyi adatot legalabb 8 karakteres, kis- nagybetd(t, szamot és legalabb 1
specidlis karaktert tartalmazd jelszéval véd. Emellett meggy6z6dik a cimzettrdl, és a jelszot

kiilon csatorndn tovabbitja.



12. Munkavallalok adatainak kezelése és menete

Az adatkezel6 a vele szerz6désben allé6 munkavallalokrél tovdbba tevékenységébdl eredben
a vele szerz6désben allé partnerei munkavallaldirdl munkaligyi nyilvantartdst vezet, melyet
sajat munkavallalok esetén torvényi kotelezettség ir el6, tovabba sajat és partnerei
munkavallalé adatszolgaltatasa révén szerz6déses kotelezettségét teljesiti. A sajat
munkavallaldk munkavégzés céljabdl a munkaszerz6dés nyomtatott és aldirt példanyat a
Munkaadoi jogokat gyakorld Ggyvezet6 (k) zarhatd, mdsok szdmara nem hozzaférhet6
helyen kell 8rizni. Elektronikus masolat nem készil a munkavallalé személyes adatairdl, sem
a munkaszerzddésrél. A munkaszerz6dés melléklete a munkavallalé adatkezeléshez
hozzajarulé nyilatkozata (6. sz. Melléklet), melynek alairasa a munkavégzés feltétele.

Munkaadod kotelezheti a munkavallalét, hogy a munkdjardl munkaidd nyilvantartast
végezzen, melyet az adatkezel6, vagy a munkavallalé tovabbit a 4. 4 szerinti
adatfeldolgozdénak. Az adatok tovabbitasa olyan formdaban kell, hogy térténjen, hogy azt
illetéktelen ne tudja olvasni (tomoritett és vagy titkositott fajlként, vagy olyan boritékban,
melynek ellendrizhetd a cimzett altali dtvételkor annak sértetlensége). Adatfeldolgozé a
sziikséges adatfeldolgozas utan személyes adatokat nem jogosult tarolni, a tarolasra szant
adatokat az adatkezel6hoz kell eljuttatnia Ugy, hogy annak megérkezése el6tt illetéktelen
annak tartalmat elolvasni (tomoritett, és vagy titkositott fajlként, vagy olyan boritékban,
melynek ellendrizhetd a cimzett altali atvételkor annak sértetlensége) ne tudja, illetve
tartalmat mdédositani ne tudja. Az adatok ilyen formaban torténé tovabbitasa az
adatfeldolgozd felelGssége.

Barmely postai Uton torténdé személyes adatot tartalmazé irat sértetlen kézbesitése a feladé
felelGssége.

Adatkezel6 a munkatligyi adatokat — és a kapcsolédd dokumentumokat, a térvény altal elvart
ideig meg6rzi, ezt kovet6en megsemmisiti. Minden olyan személyes adatot, melyet
munkavallalé adott at (példaul, de nem kizarélag a bankszamlaszamot), adatkezel6 a
munkavallald kilépését kovet6 6 hdnapig megdbrzi, ezt kdvetben a kovetkezd éves
fellilvizsgalat soran torli elektronikus rendszereibdl. llyen jellegli személyes adatot tarolni
kizardlag torvényi kotelezettség esetén tarol, példaul bankszamla kivonatokban.
Adatkezel6 elektronikusan személyes adatokkal kitoltott munkaszerzédést nem tarol.
Valamennyi munkaszerz6dést eredeti példanyban zart szekrényben tarolja, azokhoz csak a
munkaaddi jogokkal rendelkez6 ligyvezet6 férhet hozza. A munkaszerz6déseket Adatkezel6
10 évig tarolja torvényi kotelezettségeinek teljesitése miatt.

Az Adatkezel6 a munkavallaldira vonatkozo adatkezelési szabdlyokat az 1. sz. Mellékletben
rogziti.

Adatkezel6 partnerei esetében Adatfeldolgozéként miikddik. Minden olyan adatot, melyet
fel kell dolgozni, szerz6déses kotelezettség teljesitése érdekében végzi. A szerz6déses
partnerek altal kiildott és kapott adatokért a szerz6déses partnerek vallalnak felelsséget,
ilyen esetben 6k tekinthet6k Adatkezel6nek. A kapott adatok tartalmdaért Sandorné Szabd
Krisztina e.v. nem tud és nem is vallal felel6sséget.

Az Adatkezel6 mikodésébdl ered6en adddnak olyan pozicidk, melyekre Uj munkatdrsak
toborzdsa sziikséges. llyen esetben Adatkezeld a jelentkez6kt6l 6néletrajz formajaban
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személyes adatokhoz jut. Ezen személyes adatokhoz a pozicid betoltése céljabdl, az
lzletmenet fenntartdsa érdekében jogos érdekbdl van sziiksége. Adatkezel6 nem kér
kiilonleges személyes adatokat, kizarélag olyan adatokat kér az 6néletrajzban, amelyek a
jeloltek szakmai hatterét, hozzaértését, tapasztalatat hivatottak bemutatni, tovabba
elérhet6séget, hogy megfelel jelolt esetén a jelolttel kapcsolatba tudjon [épni.

Adatkezel6, amennyiben az 6néletrajzban kiilonleges adatot talal, azt haladéktalanul torli. Az
Onéletrajzokat a pozicid megnyitdsat kovetéen 6 hénapig meg6rzi sajat szerverén annak
érdekében, hogyha a korabban ugyanarra a pozicidra felvett jel6lt mégsem valna be
szakmailag, akkor tudja biztositani a megfelel6 jel6lteket. Ez az Adatkezeld jogos érdeke.
Ennek elteltét kovet6en Adatatkezel6 az dnéletrajzokat és csatolt dokumentumokat torli. Az
Onéletrajzokhoz kizardélag azok a munkatarsak férnek hozza, akik a kivalasztassal, toborzassal
kapcsolatban vannak, és munkajukhoz elengedhetetlen.

7 7

13. Zart lancu rendszer, és ahhoz torténd hozzaférés

Adatkezel6 a telephelyén zart [dncu kamerarendszert lizemeltet.

A kamerak mikodési helye

Az elektronikus megfigyelérendszer kizarélag a sajat tulajdonban (vagy a hasznalataban)
allo éplletrészek, helyiségek és terlletek, illetéleg az ott tortént események megfigyelésére
szolgal.

A szervezet az alabbi kamerakat hasznalja:

Kamera azonositdja Az elhelyezés célja Medgfigyelt tertlet
20397668 BIZTONSAG, VAGYONVEDELEM | BEJARAT
20469099 BIZTONSAG, VAGYONVEDELEM | VENDEGTER

A felvételek tarolasi helye, ideje, mddja

A szervezet a kamerak felvételeit a mikodési helyen, altalanos esetben 3 munkanapig
tarolja. Amennyiben rendkivili kérilmény indokolja, a tarolasi idé 30 napig
meghosszabbithatd. Az adatok tarolasi modja elektronikus.

Az, akinek jogat vagy jogos érdekét a kép- és hangfelvétel, illetve mas személyes adatanak

rogzitése érinti, joganak vagy jogos érdekének igazolasaval kérheti, hogy az adatot annak
kezel6je ne semmisitse meg, illetve ne torolje.

A felvételek visszanézése
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A kamerak rogzitett felvételeit az alabbi személyek nézhetik vissza, meghatarozott célbdl és

meghatarozott id6k6zdonként:

, i A felvétel visszanézésének A felvétel visszanézésének
Név, beosztas L .
konkrét célja gyakorisaga
SANDOR ROLAND ELLENORZES ESETENKENTI
SANDORNE SZABO . , ,
KRISZTINA ELLENORZES ESETENKENTI

Az adatkezelés jogalapja

A kameras megfigyeld rendszer adatkezelésének jogszerliségéhez nem szikséges a
megfigyelt személyek hozzajarulasa, igy a munkavallalok hozzajarulasa sem. A
munkavallalokat azonban a kameras megfigyel6 rendszer alkalmazasardl el6zetesen
tajékoztatni kell.

Az adatkezelés célja

Az adatkezelés — megfigyelés konkrét célja:

Az elektronikus megfigyelérendszer alkalmazasanak elsédleges célja az emberi élet, testi
épség, szemelyi szabadsag védelme, a veszélyes anyagok 6rzése, az Uzleti, fizetési, bank-
és értékpapirtitok védelme, illetve a vagyonvédelem lehet.

A medgfigyel6rendszer alkalmazasanak nem célja a munkavallalok munkahelyi
viselkedésének a befolyasolasa.

A fenti célok érdekében a szervezet kameras megfigyel6rendszert alkalmaz, de a kameras
megfigyelés az emberi méltosag tiszteletben tartasa mellett torténik.

A felvételek felhasznalasi célja

Az elektronikus megfigyelérendszer felvételeinek felhasznalasa csak az adatkezelés konkrét
céljanak megfelel6 események azonositasa vagy ellenbrzése végett lehetséges.

Az adatok megismerésére jogosult szemelyek kore

A felvételek megismerésére az adatkezel® kijeldlt alkalmazottai jogosultak.
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Az adatok - felvételek tovabbitasa, atadasa

Birdsag vagy mas hatdésag megkeresésére a rogzitett kép- és hangfelvételt, valamint mas
személyes adatot a birdsagnak vagy a hatésagnak haladéktalanul meg kell kildeni.
Amennyiben megkeresésre attol szamitott harminc napon belil, hogy a megsemmisités
mell6zését kérték, nem kertl sor, a rogzitett kép- és hangfelvételt, valamint mas személyes
adatot meg kell semmisiteni, illetve t6rdini kell.

Az érintett szemeélyek tajékoztatasa, jogaik

Atisztességes és atlathato adatkezelés elve megkdveteli, hogy az érintett tajékoztatast
kapjon az adatkezelés tényérél és céljairdl, konkrétan arrdl, hogy a szervezet milyen célbdl
alkalmaz kameras megfigyelérendszert.

A fentiek teljesitése érdekében figyelemfelhivo feliratokat kell elhelyezni és barki szamara
hozzaférhetévé kell tenni a kameras megfigyel6 rendszer adatkezelési tajékoztatojat.

Az informacidkat szabvanyositott ikonokkal is ki lehet egésziteni annak érdekében, hogy az
érintett a kameras megfigyel6 rendszer alkalmazasarol jol lathatd, kdnnyen érthetd és jol
olvashato formaban altalanos tajékoztatast kapjon.

Minden érintett szamara biztositani kell a jogot arra, hogy megismerje a személyes adatok
kezelésének céljait, tovabba azt, hogy a személyes adatok kezelése milyen idétartamra

vonatkozik.

Rejtett megfigyelé kamera alkalmazasa tilos.

14. IT és telekommunikacids eszk6zokon tarolt személyes adatok és az azokhoz valé
hozzaférés, weblap

14.1 Az adattarolas altalanos madja

Adatkezel6 sajat telephelyén izemelteti az(oka)t a szerver(eke)t, illetve adattarold
egysége(ke)t, melyen személyes adatokat tarol. Ez az adatkezelés az Adatkezels jogos
érdeke, és bizonyos esetben torvényi kotelezettsége.

A szerveren illetve felhdszolgaltatasokban tarolt személyes adatok korét, a tarolt adatok
kezelésének jogalapjat a 8. sz. melléket tartalmazza.

A szerveren illetve felhGszolgaltatasokban tarolt személyes adatokhoz kizardlag olyan
munkavallalok és alvallalkozok férnek hozza, akiknek munkakoéréhez vagy szerz6désik
teljesitéséhez tartozik az azokkal valé munkavégzés. Ezeket a hozzaféréseket az Adatkezel6
ugyvezetdje osztja ki, illetve vonja vissza.

Az Adatkezel6 IT rendszereit az Adatkezel6 munkatarsai felligyelik olykor tavfelligyeleti
rendszeren keresztil, illetve személyesen. Az alvallalkozé azonban sem adatkezel6ként, sem
pedig adatfeldolgozdoként nem jogosult személyes adatokhoz hozzaférni.
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Az Adatkezel6 a szerver adattartalmat titkositassal védi, hogy illetéktelenek annak
tartalmahoz ne férjenek hozza. A fizikai mentés minden esetben titkositott taroldn torténik.
Az Adatkezel6 gondoskodik arrél, hogy a valamennyi felhasznalé a hozzaférési jelszavat 90
naponta valtoztassa meg.

Adatkezel§ e-mailben személyes adatokat kizardlag a fogadd/cimzett megfelel§ azonositasa
utan jogosult kildeni. Annak érdekében, hogy az e-mailben kapott és kildott személyes
adatokhoz illetéktelen ne férhessen hozza, Adatkezel6 gondoskodik arrdl, hogy valamennyi
felhasznald 90 naponta valtoztassa meg e-mail hozzaférési jelszavat. Nagyobb mennyiségl
személyes adat (bérszamfejt6lapok, vagy munkavallaléi adatok) kizarélag titkositottan
és/vagy jelszéval védve killdhetdk. A jelszévédelem érdekében legalabb 8 karakteres jelszét
kell hasznalni, amely tartalmaz kis- és nagybet(it, szdmot és legalabb 1 specidlis karaktert. A
jelszét minden esetben kiilon csatorndn kell tovabbitani a cimzettnek.

14.1.1 A tarolt adatok titkositasa

Az Adatkezel6 altal biztositott valamennyi szamitdgépen titkositott tarhelyen keriilnek
taroldsra az adatok amellett, hogy a munkadllomasokon (laptop, vagy asztali szamitégép)
személyes adatok nem kerilnek tarolasra. A belsé hdlézathoz kapcsolddd eszkdzok MAC cim
hozzarendeléssel kapcsolddhatnak a haldzatra.

14.2 Biztonsagi mentések

Az Adatkezel6 a szerveren tarolt adatokrdl rendszeresen mentést készit annak érdekében,
hogy az lzletmenetét és az adatok biztonsdgat garantalni tudja. Ez az adatkezel6 jogos
érdeke. Ezeket a mentéseket a telephelyén, elzartan tdrolja, melyhez az ligyvezetd(k) illetve
erre jogosult munkatarsak férhetnek hozza. Ezen hozzaféréseket Adatkezel§ napldzza,
melyben koteles feltlintetni a hozzaférés idejét, okat, és a hozzaférd nevét, a jelen levbket,
illetve a hozzaférés végét.

14.3 Hasznalt szoftverek és rendszerek

Az Adatkezel6 az Google rendszerén keresztiil végzi tobbek kozott a levelezést, a partnerek
adatainak taroldsat, az lGzletmenetének folytonossagat, és a szamviteli vev6k adatait is ezen
rendszerben tarolja. Az adatkezel§ ligyvezetGje felel6s azért, hogy a hozzaféréseket kiadja,
visszavonja.

A mobiltelefonokra, és hordozhaté kommunikacids eszk6zokre vonatkozéan az Adatkezel6
Mobil és vezetékes telefon haszndlati szabalyzata ad irdanymutatdst.

Az Adatkezel6 széles korlien hasznal a mikodéséhez elengedhetetleniil szlikséges
alkalmazasokat, programokat, szoftvereket, melyekben személyes adatok taroldsa torténik,
ezek listdja a 9. sz. mellékletben érhet6ek el. Adatkezel6 bizonyos munkakorok esetén a
hordozhato eszkd6zokdn (mobiltelefonok, tabletek) biztositja az informatikai rendszerekhez
torténd hozzaférést. Ezen keresztil az adatok biztonsagat Ggy biztositja, hogy valamennyi
eszkozt biztonsagos jelkdd védi és a szoftverek haszndlatahoz kiilon jelszé beirdsa szlikséges.
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Az adatkezel6 a torvényi megfelelés biztositasa érdekében kiilsé elektronikus
dokumentumtaroldst végez. llyenek példaul a szamlak, szerz6dések, egyéb pénziigyi és
szamviteli bizonylatok. A dokumentumok biztonsagaért sajat maga felel. Az elektronikusan
tarolt dokumentumokhoz kizarélag az Adatkezel6 erre feljogositott munkakoérik ellatasaért
felel6s munkavallaléi férhetnek hozza. Az adatok biztonsagdért és illetéktelenektél vald
védelme az Adatkezel6 felelGssége. Az Adatkezel6 nem vallal felel6sséget az adattarold
hibajabdl torténd adatvesztésekért, adatlopasokért.

14.4 Wifi hal6zat

Az Adatkezel6 a székhelyén vezeték nélkiili, ugynevezett vendég haldzatot (vendég WiFi) is
Uzemeltet annak érdekében, hogy a hozza érkez6 vendégek internet elérését biztositsa. A
vendég haldzatrdl a szerverhez nem lehet kozvetlenil hozzaférni. A vendég haldzatot a
felhasznaldk szabadon haszndlhatjdk. A vendég hdldzat hasznalataval a haszndldk
hozzdjarulnak a vendég WiFi haszndlati szabdlyzathoz, melyet Adatkezel6 koteles kihelyezni
a telephelyén. A vendég WiFi hasznalati szabalyzat jelen adatkezelési szabdlyzat 10. pontja.

15. Beléptet6 rendszer

Az Adatkezel6 székhelyén beléptets rendszert nem hasznal.

16. Fotok és video felvételek kezelése

Adatkezel6 a telephelyén marketing, promdcios célbdl készit fénykép- és vided felvételeket.
Ezeket a felvételeket marketing és PR célbdl felhasznalja honlapjan, e-mailben,
nyomtatottan, vagy k6zosségi média fellletein.

Az Adatkezel6 rendezvényein is torténik fénykép- vagy vided felvétel készités, melyhez a
résztvevék a 11. sz. melléklet szerinti hozzajarulds kitoltését kovetSen vehetnek részt.
Adatkezel6 ezeket a felvételeket alapvet6en nevek tarolasa nélkdl tarolja a szerverén,
amelyhez kizardlag az arra jogosult kollégak férhetnek hozza munkavégzés céljabdl.
Adatkezel6 fenntartja valamennyi szerzGi jogot a telephelyén, illetve a rendezvényein késziilt
fényképekre. Azok publikdlasara kizardlag irasos hozzdajarulds esetén keriilhet sor.
Adatkezel6 fenntartja a jogot tovabba, hogy késziilt felvételeket adatfeldolgozas céljabdl
tovabbitsa harmadik személynek. llyen esetben Adatkezel6 megfelel6 gondossaggal jar el,
hogy az adatfeldolgozé ezeket a felvételeket legalabb jelen adatkezelési szabalyzatnak
megfelel6 gondossaggal dolgozza fel és jarjon el.
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17. Incidensek kezelése

17.1 Az adatvédelmi incidens fogalma

Adatvédelmi incidens a biztonsag olyan sériilése, amely a kezelt személyes adatok véletlen
vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését, megvaltoztatasat, jogosulatlan kdzlését vagy

az azokhoz valé jogosulatlan hozzaférést eredményezi.

17.2 Eljaras adatvédelmi incidens esetén

Az adatvédelmi incidens megfelel6 és kell§ idejli intézkedés hidnyaban fizikai, vagyoni vagy
nem vagyoni kdrokat okozhat a természetes személyeknek. llyen kar lehet tobbek k6zott a
személyes adataik feletti rendelkezés elvesztése vagy a jogaik korlatozasa, a hatranyos
megkllonboztetés, a személyazonossag-lopds vagy a személyazonossaggal valo visszaélés, a

pénzligyi veszteség, a jo hirnév sérelme stb.
17.2.1 Bejelentés

Az adatkezel6 feladata, hogy amint tudomasdra jut az adatvédelmi incidens, azt indokolatlan
késedelem nélkiil, és ha lehetséges, legkésébb 72 éran beliil bejelentése a NAIH felé. Ha a
bejelentés 72 6ran belil nem teheté meg, abban meg kell jel6lni a késedelem okat, az eldirt

informacidkat pedig — tovabbi indokolatlan késedelem nélkiil — részletekben is k6zolni lehet.

A bejelentésben legalabb

. ismertetni kell az adatvédelmi incidens jellegét, beleértve — ha lehetséges — az
érintettek kategoriait és hozzavetbleges szamat, valamint az incidenssel érintett
adatok kategdriait és hozzavet6leges szamat;

. kozolni kell a tovabbi tajékoztatast nyujtd kapcsolattartd nevét és elérhetSségeit;

. ismertetni kell az adatvédelmi incidensb6l ered6, valdszin(isitheté
kovetkezményeket;

. ismertetni kell az adatkezel6 altal az adatvédelmi incidens orvosldsdra tett vagy

tervezett intézkedéseket, beleértve adott esetben az adatvédelmi incidensbdl eredd
esetleges hatranyos kovetkezmények enyhitését célzé intézkedéseket. Amennyiben
az incidens valdszinUsithet6en nem jar kockdzattal a természetes személyek jogaira
és szabadsdagaira nézve, a bejelentéstdl el lehet tekinteni.
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17.2.2 Ertesités

Abban az esetben, ha az adatvédelmi incidens valdszinlsithet6en magas kockazattal jar a
természetes személyek jogaira és szabadsagaira nézve, az adatkezel6 az érintetteket is
indokolatlan késedelem nélkil tajékoztatja, annak érdekében, hogy megtehessék a
sziikséges dvintézkedéseket. Az érintettnek nyujtott tajékoztatas kozérthets formaban kell,
hogy tartalmazza a NAIH felé teljesitendé bejelentésre vonatkozdan a 17.2.1 pontban leirt

informacidkat.

Az érintettek tajékoztatasarol az észszerlség keretei kozott a lehet6 leghamarabb
gondoskodni kell, szorosan egytttmdikodve a felligyeleti hatdsaggal, és betartva az altala

vagy mas érintett hatdsagok példaul blinlldozé hatésagok altal adott utmutatdst.

Az érintetteket a 4. sz. mellékletben talalhatd minta felhasznalasdval kell tdjékoztatni. Az

érintettet nem kell tdjékoztatni, ha a kovetkez6 feltételek barmelyike teljesdil:

. az adatkezel6 megfelel6 technikai és szervezési védelmi intézkedéseket hajtott végre,
és ezeket az intézkedéseket az adatvédelmi incidens altal érintett adatok
tekintetében alkalmaztdk, kiilondsen azokat az intézkedéseket — mint példaul a
titkositas alkalmazdsa —, amelyek a személyes adatokhoz valé hozzaférésre fel nem
jogositott személyek szamara értelmezhetetlenné teszik az adatokat;

. az adatkezeld az adatvédelmi incidenst kovet6en olyan tovabbi intézkedéseket tett,
amelyek biztositjak, hogy az érintett jogaira és szabadsagaira jelentett magas
kockazat a tovabbiakban valészinisithet6en nem all fenn;

. a tdjékoztatds aranytalan erdéfeszitést tenne szlikségessé. llyen esetekben az
érintetteket nyilvdnosan kozzétett informacidk utjan kell tajékoztatni, vagy olyan
hasonlé intézkedést kell hozni, amely biztositja az érintettek hasonléan hatékony
tdjékoztatdsat.

17.2.3 FelelGsségek

Az adatkezel6 barmely munkatarsa, aki adatvédelmi incidenst észlel, koteles arrol

haladéktalanul értesiteni az adatvédelmi munkatarsat.

Az adatvédelmi munkatars gondoskodik a 17.2.1 pontban meghatarozott feladatok

végrehajtasardl, valamint nyilvantartdsba veszi az incidenst (5. sz. melléklet).

Az adatvédelmi munkatars ezek mellett haladéktalanul intézkedik, hogy adatkezel6 érintett
munkatdrsai megtegyenek minden lehetséges Iépést, amivel az érintett személyes adatok

biztonsagdanak és jogszerd kezelésének visszaallitdsa garantalhato.

17



18. Adatkezelési szabdlyzat alkalmazasa, feliilvizsgalata, és érvényessége

Adatkezel6 adatkezelési szabalyzatat elérhet6évé teszi telephelyén, magyar nyelven. Az
adatkezelési szabalyzat az Adatkezel6 ligyvezetSjének aldirdsanak napjan keril kiadasra. Az
Adatkezelési Szabalyzat hatdlya kiterjed valamennyi munkavallaldra és partnerre. Adatkezel6
szerz6déseit ennek megfelel6en felllvizsgdlja, és az érintetteket tajékoztatja annak
alkalmazasardl.

Adatkezel6 jelen Adatkezelési Szabalyzatbdl kivonatokat készithet, melyeket az érintettek
rendelkezésére bocsajt.

Adatkezel6 fenntartja a jogot jelen Adatkezelési Szabalyzat el6zetes bejelentés nélkdili
megvaltoztatdsara.

Adatkezel6 az Adatkezelési szabalyzatanak tartalmat valamennyi munkavallaldja részére
kotelez6en alkalmazanddva teszi és gondoskodik arrél, hogy a munkavallalék megismerjék az
ebben foglaltakat és mindent megtesz annak érdekében, hogy alkalmazzak is ezt.

Jelen Adatkezelési szabdlyzatot az ligyvezet6k legaldbb évente egyszer felllvizsgaljak,
szilkség esetén modositjak, és Ujra kiadjak. Az Adatkezel6 ligyvezetbje koteles megbrizni a
torvény altal el6irt ideig valamennyi kiadott Adatkezelési Szabalyzatot.

Kecskemét

Sandorné Szabo Krisztina
Ugyvezet6
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1. sz. Melléklet

Munkavallalokra vonatkozd Adatkezelési szabalyok

A Sandorné Szabd Krisztina e.v. (6000 Kecskemét, Széchenyi krt. 5. Addszdm: 65194663-1-23
CG: képviseli: Sdndorné Szabo Krisztina), mint munkaado és adatkezel6 (tovabbiakban:
Adatkezel6) munkatdrsai munkajuk soran kiilonos figyelmet kell, hogy forditsanak az
Adatkezel6 altal mlkodtetett Adatkezelési Szabdlyzatban leirtak betartdsara.

Adatkezel6 valamennyi munkatdrsa koteles betartani az Adatkezelési Szabalyzatban
foglaltakat. Azok be nem tartasa gondatlansagnak tekinthetd.

A gondatlansagbdl ered6 Adatkezel6t ért karokért a munkavallalo felel6sséggel tartozik.

A munkavallalék kiilénos gonddal kotelesek kezelni minden, az Adatkezel6 altal tarolt
személyes adatot. A személyes adatokrdl masolatot késziteni mind papiron, mind pedig
elektronikusan kizardlag a munkavégzés és a feladatok ellatasanak céljabdl szabad.

Tilos minden olyan masolat készitése, amely munkakoron kivili célt szolgal, ide értve az
Adatkezel6 altal tarolt személyes adatokat olyan eszk6z6n tarolni, amelyre Adatkezel6 nem
lehet ralatassal — mint példaul privat felh6 szolgaltatds (privat google drive, iCloud, stb),
pendrive, privat szamitdgép. llyen adatok tovabbitasa tilos privat e-mail cimre tovabbi
feldolgozas céljabdl.

Azok a munkavallaldk, akik munkajuk soran személyes adatokat dolgoznak fel, tovabbitanak,
tarolnak, kiilonos tekintettel kell lennitik a megfelel§ biztonsagi intézkedésekre. A
szamitdgépiket nem hagyhatjak érizetleniil, minden alkalommal, amikor elhagyjdk a
munkavégzésiik helyét, zarolni kotelesek. A papir alapi dokumentumokat nem hagyhatjak
Grizetlenl, azokat minden esetben biztonsagos helyre kell, hogy tegyék, biztositva az
illetéktelek hozzaférését.

Amennyiben olyan munkatarsat latnak olyat, aki nem tartja be a sziikséges biztonsagi
intézkedéseket, meg kell tennilik a szlikséges |épéseket annak érdekében, hogy
illetéktelenek ne férjenek hozza személyes adatokhoz.

Minden munkavallald koteles a sajat személyes adataira is megfelel6en vigyazni. llyenek
példaul a személyi igazolvany, lakcimkartya, vezet6i engedély, munkaszerz6dés, bérjegyzék,
munkaidé nyilvantartas.

Az Adatkezel6 a Munkavallalok személyes adatait kizdrdlag az Adatkezelési Szabdlyzat
szerinti mddon tarolja, dolgozza fel és tovabbitja, ebbél ered6en a Munkavallalék kotelesek
maguk is annak megfelel6en eljarni:
- Munkaligyi adatokat kizdrélag az arra jogosult munkavallalénak, vagy
Adatfeldolgozénak kiildhetnek.
- Munkabért kizarélag az altaluk irdsban kozolt bankszamlaszamra
utaltathatnak
- Gyermekeik, hazastarsuk személyes adatat az adojovairdsok érvényesitése
miatt kizarélag az erre kijelolt munkatarsnak, vagy Adatfeldolgozdnak
tovabbithatjak
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Jelen szabdlyzatot valamennyi Munkavallaldnak at kell adni, elolvasas utan az abban
foglaltakat el kell fogadtatni, és aldirdssal dokumentdltan 1 példanyt meg kell 6rizni a
munkatigyi adatoknal.

Az Uj munkavallalék esetén jelen szabalyzatot a munkaszerz6déstél eltéréen kell atadni.

Jelen szabdlyzat az aldirasanak napjan lép hatalyba.
Kecskemét
Sdndorné Szabd Krisztina

SANdorné Szabl KriSztina €.V, e e
lgyvezet6 munkavallalé
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2. sz. Melléklet
A PARTNEREK SZEMELYES ADATAINAK KEZELESE

A Sandorné Szabd Krisztina e.v. (6000 Kecskemét, Széchenyi krt. 5. Addszdm: 65194663-1-23
CG: képviseli: Sdndorné Szabo Krisztina), mint adatkezel6 (tovdbbiakban: Adatkezeld)

partnereit6l nem kér személyes adatokat az Adatkezelési Szabalyzataban leirtak szerint.

Az Adatkezel6 tajékoztatja az lizleti partnereit, hogy sajat munkavallalok személyes adatait

csakis az abban az esetben adja at, ha erre irdanyuld szerz6dés kerdilt aldirasra.

Adatkezel6 altal a munkavallaléirél atadott adatok, dgymint telefonszam, cim, e-mail cim az
Adatkezel6 cimei, telefonszamai, e-mail cimei, igy azokat nem tekintik a maganszeméllyel

Osszefliggésbe hozhatd személyes adatnak.

Az Adatkezel6 személyes adatokat csakis az erre vonatkozé szerz6déseknél tovabbit, és
csakis akkor, ha az érintettek ehhez hozzajarultak. A partnereitél kapott személyes adatokért

minden esetben a partnerei tartoznak felel6sséggel.

Kecskemét
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3. sz. Melléklet

A JELENTKEZOK SZEMELYES ADATAINAK KEZELESE

Név:

Szliletési id6:

Lakohely:

e-mail cim:

hozzajarulok, hogy a

Sandorné Szabo Krisztina e.v.
Cégjegyzékszam:

Nyilvantartd birdsag: Kecskeméti Jaras Birdsag
Addszam: 65194663-1-23

Székhely: 6000 Kecskemét, Széchenyi krt. 5.

- mint Adatkezeld

az altalam megadott személyes adatokat az alabbiak szerint kezelje:

1. Az Adatkezel6 jelen nyilatkozat megtételét megel6z6en a rendelkezésemre bocsatotta
részletes adatvédelmi tdjékoztatdjat. Az abban foglaltakat elolvastam, megértettem és
annak tartalmat tudomasul vettem.

2. Kijelentem, hogy adataimat 6nkéntesen adtam meg, és a 4. pontban foglaltak szerinti
adatkezeléshez kifejezetten hozzajarulok.

3. Az Adatkezel6 minden olyan munkatarsa és szerz6déses partnere jogosult a megadott
személyes adataimhoz hozzaférni és kezelni, akinek tevékenysége az adatkezelés céljanak
megvaldsulasahoz sziikséges.

4. A személyes adataim kezelésének célja:

Az Adatkezel6 tevékenysége kifejezetten arra irdnyul, hogy a személyes adataimat (illetve az
ezeket tartalmazé onéletrajzomat és kapcsolddé dokumentumokat) felhasznalja és
megvizsgalja, hogy a nala |év6 poziciora alkalmasnak tart.
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A jelolt adatkezelésekhez az alabbiak szerint jarulok hozza:
[ Adott allas betoltésére iranyuld munkaerd kivalasztas, toborzas
[ Adataim taroldsahoz késdbbi allas palyazatokon torténd felhasznalashoz
[ Hozzajarulok, hogy az altalam megadott elérhet&ségek valamelyikén Adatkezel§
felkeressen dllasajanlattal, vagy allaskereséssel kapcsolatos rendezvényekkel,
el6adasokkal kapcsolatban.

5. A megadott személyes adataim kozott kiilonleges személyes adatok is vannak

[ van — és ezek kezeléséhez kifejezetten hozzajarulok
[ nincs

6. Adataimban tortént valtozasrdl az Adatkezel6t a szilikséges legrovidebb id6n belll
tdjékoztatom.

Kelt:

alairas
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4. sz. Melléklet
ERTESITES ADATVEDELMI INCIDENSROL

A Sandorné Szabd Krisztina e.v., mint Adtakezeld (Székhely: 6000 Kecskemét, Széchenyi krt.
5., adészdma: 65194663-1-23 Telefon:06302434107 , Email:,kriszty82@gmail.com Képviseli:
Sandorné Szabo Krisztina

a kovetkezSkrél értesiti: ......cccvvvviiveennennn. napon az On személyes adatait is érintG incidens
tortént.

Az események leirdsa:

Az érintettek kategériai és hozzavetbleges

szama:

Az érintett adatok kategéridi és

hozzavetlleges szama:

Az incidensbdl eredd, valdszinUsithet6

kovetkezmények:

Az incidens orvoslasara tett vagy tervezett
intézkedések:

Kelt: oo,

................................... alairas
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5. sz. Melléklet

A nyilvantartds vezetéséért felelés személy: a mindenkori adatvédelmi munkatars

Adatvédelmi incidens nyilvantartds

Incidens
idépontja

Incidens leirasa

Erintettek
kategdriai

Az incidens hatasai

Megtett intézkedések

bejelentés
idépontja
(NAIH)

Ertesités
idépontja
(érintettek)
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6. sz. Melléklet

Munkavallalék hozzdajaruld nyilatkozata
A MUNKAVALLALOK SZEMELYES ADATAINAK KEZELESE

Alulirott (an.: , szllletési helye és ideje:
lakhelye: , mint a Sdndorné
Szabd Krisztina e.v. (Munkaadd) munkavallaléja hozzajarulok ahhoz, hogy a Munkaadé a
személyes adataimat az Adatkezelési Szabdlyzatban foglaltak szerint kezelje. EzUton
kijelentem, hogy megismertem a Munkaadd Adatkezelési Szabalyzatat, mellékleteit.

Az Adatkezelési Szabalyzatban foglaltakat magamra nézve is kotelez6nek tartom.

A Munkavdllalékra Vonatkozd Adatkezelési Szabdlyzatot atvettem, elolvastam, az abban
foglaltakat megértettem és magam részére kdtelez6nek veszem.

Hozzdajarulok ahhoz, hogy a Munkaadd a bankszdmla szamomat a munkabér utalasa
érdekében kezelje:

igen nem

Hozzdajarulok, hogy Munkaadd a munkavégzésem sordn rélam a biztonsagi kameraval
felvételt készitsen, valamint az az Adatkezelési Szabalyzatban foglaltak szerint felhasznaljon:

igen nem
Hozzajarulok ahhoz, ha kiskoru gyermekem személyes adatait (név, anyja neve, sziiletési
hely és id6, addazonosito jel, TAJ szam) a Munkaadé tarolja
igen  nem*
Hozzdajarulok magdn e-mail cimem tdrolasahoz
igen** nem
Hozzdajarulok magantelefonszdmom taroldsahoz

igen** nem
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Alairdsommal tudomdsul veszem, hogy jelen adatkezelési hozzajarulasom 6nkéntes, és a
munkavégzésem/munkaba allasom feltétele.

Kecskemét, _

munkavallalé

*amennyiben ehhez nem jarulok hozza, abban az esetben tudomasul veszem, hogy a
munkaadémnal nem érvényesithetem a gyermekeim utan jaré kedvezményeket.

**A hozzdajarulas célja kizardlag a Munkaadodval torténé kapcsolattartas, azok harmadik
félnek csak el6zetes irasbeli hozzajarulas esetén adhatdk at.

27



7. sz. Melléklet
NYILATKOZAT

Alulirott , mint a (cim:
, adoészam: , CG:
) képviseletében eljarod az alabbi nyilatkozatot teszem.

Tudomassal birok arrél, hogy az Eurdpai Unid 2016/679 rendeletébdl adéddan az altalam atadott személyes
adatoknak AdatkezelGje vagyok és az adatokért csakis én vagyok felel6s.

Tanusitom, hogy a Sdndorné Szabé Krisztina e.v.-t, mint Adatfeldolgozét veszem igénybe, adatkezelési
szabdlyzatat megismertem.

Kijelentem, hogy az altalam atadott személyes adatokért blintet6jogi, kartéritési felelGsséget vallalok.

Kijelentem, hogy az a Sdndorné Szabd Krisztina e.v.-t mint Adatfeldolgozét kartéritési kotelezettség nem terheli
az altalam atadott személyes adatokkal kapcsolatban.

Tudataban vagyok azzal, hogy az adatkezelési szabalyokkal kapcsolatos torvényi rendelkezések be nem
tartasabol eredé karokért csakis én véllalom a felelGsséget.

Kijelentem, hogy érzékeny adatokat nem adok at, ha mégis, a a Sandorné Szabd Krisztina e.v. jogosult azokat
megsemmisiteni, azok feldolgozasabdl ered6 karokért csakis én, mint Adatkezeld vallalok felel6sséget. Az
adatfeldolgozé csakis a sajat gondatlansagabdl eredd karokért felel.

Kijelentem, ha barmely altalam Adatkezel6ként kezelt magdnszemély kéri személyes adatainak torlését,

maodositasat, javitasat, torlését, hordozasat, megismerését, arrdl haladéktalanul tajékoztatom a a Sandorné
Szabé Krisztina e.v.-t.

A fentieket elolvastam, a tartamaval tisztaban vagyok.

Kecskemét
alairas
P.H.
Tanu 1: Tanu 2:
Név: Név:
Cim: Cim:
Aldiras: Aldiras:
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10. sz. Melléklet
Vendég WiFi adatkezelési és haszndlati szabalyzat

A Sandorné Szabd Krisztina e.v. (6000 Kecskemét, Széchenyi krt. 5. Cégjegyzék szam:,
addszam:, 65194663-1-23 képviseli: Sdndorné Szabo Krisztina) székhelyén a dolgozdi és
vendégei szamara dijmentesen biztosit vezeték nélkili internet hozzaférést (Vendég Wifi: id:

)

A WiFi hasznalata soran a felhasznaldk szabadon latogathatjak az interneten elérhet6
tartalmakat, elérhetik leveleiket, és a kozosségi oldalakat.

A halézatra torténd csatlakozas soran rogzitésre keril a csatlakozott eszkdz neve, IP-cime,
MAC cime, a csatlakozas datuma és forgalmazott adatok mennyisége.

A Sandorné Szabo Krisztina e.v. ezeket az adatokat biztonsagi és technikai okokbdl rogziti és
tarolja, legfeljebb 30 napig.

A Sandorné Szabd Krisztina e.v. nem tarolja a hasznalat tovabbi részleteit, és a [atogatott
tartalmakat sem.

A Vendég WiFi halézaton kizardlag olyan tartalom [atogathatd, mely nem sérti a Magyar
Ko6ztarsasag torvényeit. A hasznalat sordn tilos olyan tartalom fel- illetve letoltése, ami
illegdlis, tovabba a hasznalat sordn tilos minden el6re be nem jelentett és nem
engedélyezett olyan cselekmény, amely a Sandorné Szabd Krisztina e.v. vagy mas cégek,
szervezetek, kormanyzati szervek ellen irdnyul, mint példaul de nem kizarélag hacker
tamadas, tulterheléses tamadas.

A Sandorné Szabo Krisztina e.v. fenntartja a jogot a vendég Wifi halézat el6re torténd
bejelentés nélkiili megsziintetéséhez, mddositdsdhoz, és hasznalati feltételeinek
valtoztatdsdhoz. Az ebbdl eredd karokért, illetve a szolgdltatas folytonossaganak
biztositasaért felel6sséget nem vallal.

Nem vdllal felel6sséget tovabba a csatlakoztatott eszk6zon tarolt személyes adatok
illetéktelen hozzaféréséért, és az ebb6l ered6 karokért.

Amennyiben a fentiekhez nem jarul hozza, ne csatlakozzon a WiFi hdlézathoz.

Az Sandorné Szabd Krisztina e.v. Adatkezelési Szabalyzata elérhetd a székhelyén nyomtatott
formatumban.

Kecskemét

Sandorné Szabod Krisztina
Ugyvezet6
Sandorné Szabd Krisztina e.v.
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11. sz. Melléklet
Hozzdajaruld nyilatkozat fénykép és vided készitéséhez

Hozzajarulé nyilatkozat

Alulirott (név: anyja neve: lakcim: ) eztton
kijelentem, hogy a Sdndorné Szabd Krisztina e.v. (6000 Kecskemét, Széchenyi krt. 5. képviseli:
Sandorné Szabd Krisztina) mint Adatkezeld (tovabbiakban: Adatkezeld) altal készitett fénykép és
video felvételek készitéséhez jelen nyilatkozatommal hozzajarulok.

Tudomasul veszem, hogy Adatkezeld altal rélam, illetve kiskorud gyermekemrdl, csalddomrol fénykép
és videdfelvétel készilhet, és azt felhasznalja sajat marketing céljara online felliletein, nyomtatottan
és mas elektronikus feliletein.

A fénykép/vided készitéséhez Hozzajarulok

Tudomasul veszem, hogy a készitett fényképeket az Adatkezel6 1 éven tul is felhasznélhatja
marketing célbadl.

Kijelentem, hogy a felhasznalasbdl eredéen jogdijra nem vagyok jogosult, annak kizarélagos
jogtulajdonosa az Adatkezeld, és a felhasznalasbdl ered6en anyagi ellenszolgaltatasra nem vagyok
jogosult.

Tudomasul veszem, ha a fénykép/vided készitéshez nem jarultam hozza, akkor én és kiskoru
gyermekem is koteles viselni a fényképezés tilalmara vonatkozé megkilénboztet6 jelzést az Gzletben.
Ezzel azt is tudomasul veszem, ha rélam, vagy kiskoru gyermekemrdl felvétel késziil az tizletben,
akkor azon arcunk nem lesz felismerhet8, amennyiben Adatkezel6 felhasznalja azt.

Tisztaban vagyok azzal, hogy utélag hozzajaruldasomat barmikor visszavonhatom, a képeken
beazonositdsom utdlag korlatozott, igy ebbdl eredéen kartéritésre nem vagyok jogosult.

Kecskemét,

hozzajaruld

gondvisel§
(kiskoru esetén)
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